UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
Rua Gomes Carneiro nr. 01, - Bairro Centro, Pelotas/RS, CEP 96010-610

PRA TERMO DE REFERENCIA SERVICO C/CONTRATO

Processo n° 23110.022096/2024-09
1. ONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos de fornecimento de 4.000 niimeros DOI, nos termos da relacdo de
itens, constante no pedido n° 5512 [2690690], preenchido no Cobalto, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2 O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagcdo é de 2 (dois) anos contados do(a) assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. Existe a necessidade de aquisi¢do por lote?

()Sim (x)Nao

1.4.1. Em caso afirmativo, justificar: [...]
1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contrata¢do.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacido da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

2.2.1. ID PCA no PNCP: 92242080000100-0-000001/2024

22.2. Data de publicagdo no PNCP: 19/05/2023

2.2.3. Id do DFD da demanda: 571/2023 [2690247 ]

224, Classe/Grupo: SERVICOS DE GERENCIAMENTO EM TECNOLOGIA DA

INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC)

2.2.5. Identificador da Futura Contratagdo: Apds a consolidagcdo do PCA, ndo é possivel
consultar os itens que compdem cada grupo de contratagao no PNCP.

2.3. Justifica-se o pretendido objeto fendo em vista que o DOI é um padrdo para identificacdo
de documentos em redes de computadores, como a internet. Este identificador, composto de niimeros e
letras, é atribuido ao objeto digital para que este seja unicamente identificado na internet. O sistema
oferece identificacdo univoca da propriedade intelectual de livros, artigos, periddicos e até imagens
encontrados na internet, associando a cada objeto seus dados bdsicos e sua origem. A contratacdo dos
identificadores digitais visa o aperfeicoamento da pontuacdo emitida pela Coordenagcdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) as revistas hospedadas no Portal de Peridodicos
da UFPel. Além disso, o DOI ajuda a organizar e identificar os artigos das revistas acima citadas e
protege os direitos autorais de seus responsdveis. A atribuicdo de niimeros DOI as publicacoes
académicas possibilita ainda o apoio as atividades cientificas, como o Movimento de Acesso Aberto que
promove uma alteragdo significativa na comunidade cientifica. Os periddicos cientificos de acesso aberto
revelam-se como estratégia importante na disseminagdo de novos conhecimentos de forma mais
democrdtica. Por fim, a atribuicdo do DOI para artigos publicados por periodicos da UFPel tem como
objetivo principal fazer com que os periodicos académico-cientificos da universidade acompanhem as
tendéncias do ecossistema de comunicagdo cientifica. A atribuicdo do DOI hoje é pré-requisito para que
as publicagées sejam indexadas em diversos portais, diretorios e bases de dados nacionais e estrangeiras
e reconhecidas no sistema de avaliagdo nacional da pds-graduagcdo. O uso de identificadores
persistentes permite a localizacdo, recuperacdo bem como realizagdo de referéncias cruzadas de
documentos cientificos fazendo com que a comunidade confie nos periodicos da UF Pel.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO



4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Foi exigido praticas de sustentabilidade? ( ) Sim (x ) N@o
4.1.2. Justifique: Considerando-se a natureza do objeto, a contratacdo em questdo ndo
causa nenhum impacto ambiental durante a execugdo dos servigos contratados.
4.2. Subcontratacao
4.2.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.3. Garantia da contratacio
4.3.1. Serd exigida a garantia da contratagdo nos moldes do art. 96, §1°, da Lei n°® 14.133,

de 2021, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, devendo ser
apresentada em até 10 dias titeis apos a assinatura do contrato, prorrogdveis por igual periodo.

4.3.1.1. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a garantia da contratagdo.
4.4. Vistoria
4.4.1. Ndo hd necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos
Servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Condicoes de execucio
5.1.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto: a contar da assinatura do contrato
5.2 Local e horario da prestacao dos servicos
5.2.1. Os servigos serdo prestados de forma online
5.3. Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta:
5.3.1. A demanda do orgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.3.1.1. atender e dar suporte, em no mdximo 24h, a todo e qualquer problema que
venha a ocorrer em relagdo ao registro e a validagcdo do DOI;
5.3.1.2. identificar erros e problemas no registro e na validagdo do DOI;
5.3.1.3. indicar os canais de comunicagdo para solicitar atendimento e para reportar

problemas e erros advindos do registro e da validagdo do DOI;

5.3.14. disponibilizar tutoriais, guia e suporte técnico no uso das ferramentas que
serdo utilizadas para o registro e validagcdo dos DOIs;

5.3.15. permitir a utilizacdo imediata, a partir da entrega das credenciais de acesso ao
sistema da CrossRef, sendo necessdrio apenas a configuragdo do plugin do OJS;

5.3.1.6. verificar se os artigos estdo sendo registrados corretamente através do acesso
ao link do niimero DOI em cada um dos artigos registrados;

5.3.1.7. compartilhar informagoes e treinamentos sobre o uso do DOI, através de
manuais, guias para usudrio e suporte por e-mail;
5.3.1.8. fornecer a CONTRATANTE/servidor responsdvel a senha individual de acesso

aos sistemas de criagdo e validagdo dos niimeros DOI, por meio do seu e-mail institucional.
Esta senha ndo poderd ser compartilhada e sua guarda serd de responsabilidade do servidor
responsdvel pelo servico de registro do DOI na UFPel;

5.3.1.9. permitir a rastreabilidade dos artigos, quando publicados, e que seus
contetidos possam ser passiveis de busca pelas ferramentas disponiveis; O DOI é atribuido de
forma permanente a um objeto, fornecendo um link persistente de rede que remete a
informagées atualizadas sobre esse objeto, inclusive onde o objeto, ou informagdo sobre ele,
pode ser encontrado na internet.

5.4. Especificacio da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de
2021)
54.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40�1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4.

O ¢6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Preposto

6.5.1. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdio a execucdo do
objeto contratado.

6.5.2. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio
da atividade.

Fiscalizacio
6.6.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133. de 2021. art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados

para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
n°® 11.246. de 2022, art. 22, 1I);

6.7.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto

n° 11.246, de 2022, art. 22, IIT);

6.7.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo hébil, a
situacdo que demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22. IV);

6.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

(Decreto n° 11.246. de 2022, art. 22, V);

6.7.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag@o ou a prorrogagdo
contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fsicalizacio Administrativa

6.8.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessdrio (Art. 23, I e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.8.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacSes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.9.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes
e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246,

de 2022, art. 21, IV).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execug@o do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246. de
2022, art. 21.1I).

6.9.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotard os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidag¢@o e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, TII).

6.94. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro

de atesto de cumprimento de obrigacgdes. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 21. VIII).
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7.2.

6.9.5. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissdo
de que trata o art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 21, X).

6.9.6. O gestor do contrato deverd elaborar relatrio final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246. de 2022, art.
21. VI).

6.9.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentag@o pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

7.2.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de cardter técnico e administrativo. (Art. 140.I.a.dalein® 14.133 e Arts. 22. X e 23. X
do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.2.1.1. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.2.1.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.2.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter

administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246. de 2022).

7.2.1.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.2.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avalia¢des da execugdo do objeto e, se for o caso,
a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonincia com o0s
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.2.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.2.2.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizac@o ndo atestar a dltima e/ou tnica medi¢@o de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.2.2.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou dnica medi¢do de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lein® 14133, de 2021).

7.2.24. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.2.2.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.2.3. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagao
a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo
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7.3.

mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.2.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21. VIIL
Decreto n° 11.246. de 2022).

7.2.4.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidacéio e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.2.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

7.2.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo;

7.2.4.5. Enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio e gestdo.

7.2.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133. de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucgdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.2.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

Liquidacao

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
dez dias tteis para fins de liquidac@o, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.3.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133. de 2021.

7.3.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

7.3.3.1. o prazo de validade;

7.3.3.2. a data da emissdo;

7.3.3.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.3.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.3.3.5. o valor a pagar; e

7.3.3.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis.
7.3.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprova¢do da regularizacio da situacdo, sem Onus a
contratante.

7.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.3.6. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condi¢ées de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitacdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notifica¢@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situac@o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.3.8. Nido havendo regularizagdio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgios responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a
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7.4.

7.5.

7.6.

rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.3.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.4.1. O pagamento serd efetuado no prazo médximo de até dez dias uteis, contados da
finalizag¢@o da liquidag¢do da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucio Normativa
SEGES/ME n° 77. de 2022.

7.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6%
(seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes féormulas:

I=(TX/100)
365

EM=I1x N x VP ,onde:

I = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

Forma de pagamento

7.5.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.5.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

7.5.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.5.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.5.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.6.1. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.6.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer J1.-01, de 18 de maio de 2020.

7.6.3. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragio.INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.64. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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8.1.

8.2.

8.3.

Forma de selecfo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacao
8.2.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1.1. Habilitacéo juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territrio nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77. de 18 de

marc¢o de 2020;
f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

2) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n°5.764. de 16 de dezembro 1971;

i) Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880. de 2 de
dezembro de 2021;

j) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB
n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165);

k) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou
da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.3.5. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
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8.4.

8.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei;

8.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo juridica, fiscal,

social e trabalhista que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

8.5.

Qualificacao Econémico-Financeira

8.5.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagio na licitagdo (art. 5°

inciso 11, alinea *“c”. da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.5.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.5.3. Balango patrimonial, demonstra¢@o de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.5.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

8.5.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacio e poderfo substituir os demonstrativos contibeis pelo
balango de abertura; e

8.5.3.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao dltimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.5.34. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contdbil Digital -
ECD ao Sped.

8.5.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido
para fins de habilitacdo patrimdnio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratacdo ou item pertinente.

8.5.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balanco de abertura.
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.5.6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo
fornecedor.

8.5.7. Justifica-se a exigéncia de qualificacdo econdémico-financeira com o intuito de
garantir a eficdcia e a seguranca desta contratacdo, objetivando comprovar que a empresa a ser
contratada tenha recursos suficientes para executar o objeto pretendido e assim cumprir com as
obrigacies assumidas decorrentes da execucdo contratual, além de garantir que todas as
empresas que participarem do processo licitatorio tenham condicoes financeiras minimas
semelhantes para cumprir com as obrigagées do contrato.

8.6. Qualificacdo Técnica

8.6.1. Nao se aplica.
8.7. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentag@do
complementar:

8.7.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricio e a comprovagdo de
que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso
X1, 21. inciso I e 42. §§2°a 6° da Lein. 5.764. de 1971;

8.7.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.7.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;

8.7.4. O registro previsto na Lein. 5.764. de 1971, art. 107;

8.7.5. A comprovacio de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executardo o confrato;
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8.7.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagdo das trés udltimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da
sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; e

8.7.7. A 1ltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lein. 5.764. de 1971, ou uma declarag@o, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgéo fiscalizador.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 32.680,00 (trinta e dois mil, seiscentos e
oitenta reais), conforme custos unitdrios apostos no pedido n° 5512 [2690690], preenchido no Cobalto.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.
10.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo orcamentdria:
10.2.1. UGR: 154143,
10.2.2. Esfera Orcamentaria: / - Orgamento Fiscal;
10.2.3. Fonte de Recursos: 1050A000B2 - Receita Arrecadada CBib;
10.2.4. Programa de Trabalho: 230927 - Funcionamento de Instituicoes de Ensino Superior;
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10.2.5. Natureza de Despesa: 39039 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica;

10.2.6. Plano Interno: MBIBLQ9500N - Acervo Bibliogrdfico - Custeio.
10.3. A dotag@o orcamentdria relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada na
Nota de Empenho.
11. ENQUADRAMENTO DA ATIVIDADE EM CONFORMIDADE COM O ART .48

DA LEI 14.133/2021

11.1. Declaramos que os servicos que serdo atendidos por esta demanda se enquadram como
atividades materiais acessorias, instumentais ou complementares aos assuntos que constituem drea de
competéncia legal da Instituicao, em conformidade com o art.48 da Lei 14.133/2021.

12. CERTIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1. Certifico que foram atendidas as regras e os procedimentos previstos na IN da SEGES/ME
n°081/2022, de 25 de novembro de 2022.

12.2. Certifico que foi utilizado o modelo de minuta padrao da Advocacia-Geral da Unido para

o termo de referéncia , e que as as alteragdes necessdrias nas redagdes consideradas invaridveis de acordo
com a minuta foram justificadas conforme segue:

Cor do texto Indicacao
preto Texto modelo original da AGU
grifado em amarelo Modificagoes feitas pela Unidade e/ou pela CMP/PRA
grifado em verde Texto incluido pela Unidade
grifado em azul Texto incluido pela CMP (em relagdo ao modelo original da AGU)
I- Id do item no PCA: apds a consolidagdo das demandas para a formagdo do PCA a Unidade Demandante ndo

consegue localizar o seu item individual. A UFPel trabalha com as demandas das Unidades de forma descentralizada o que
inviabiliza a indicag@o da identificagcdo do item no PCA, desta forma a Unidade Demandante estd indicando o nimero do DFD
correspondente a sua demanda.
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Documento assinado eletronicamente por FABIANO DOMINGUES
MALHEIRO, Coordenador, Coordenacao de Bibliotecas, em 05/09/2024,
as 12:45, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 49, § 39,
do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

= http://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador_externo.php?

% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
verificador 2736644 e o cédigo CRC 74B92977.

Referéncia: Processo n? 23110.022096/2024-09 SElI n® 2736644
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